AIST.

SANTE TRAVAIL

Béziers Coeur d’Hérault

GUIDE D’UTILISATION

NOUVEAU PORTAIL uEgar
ADMINISTRATIF & FINANCIER

Avec uEgar, simplifiez et facilitez vos démarches administratives
et financiéres.

Ce portail vous permet de mettre a jour les informations de votre
entreprise, de déclarer vos effectifs, de consulter et régler vos
factures et trés bientot de gérer vos prises de rendez-vous

Contactez notre hotline :
hotline@aist-beziers.org
04 6709 27 74



mailto:hotline@aist-beziers.org

1. POUR SE CONNECTER A VOTRE ESPACE

Pour vous connecter a votre espace administratif et financier, vous devez accéder dans un premier
temps au site de UAIST Béziers Coeur d’Hérault : www.aist-beziers.org

© Uneustion? [ 0467092770 (5 Linkedin Facebook

Alsr Accusil  Salarié  Employeur VotroAIST v/ Adhésion  Actualités  Agenda  Espace documentaire Q & Espace adhérents

Vaccination COVID-19v

la prévention active et la santé
de vos salarié-es

LAIST Béziers Caeur d'Hérault ceuvre au quotidien pour impulser la
prévention primaire au coeur de votre entreprise, grace & une équipe
pluridisciplinaire, animée et coordonnée par les médecins du travail.

Cette équipe allie des compétences médicales, techniques et
organisationnelles, pour vous aider & supprimer ou réduire vos risques
professionnels et favoriser le maintien dans lemploi de toutes et tous. | /\

7700 67000 Vous étes Vo atis

adhérentes salri s sivis salarié-e employeur-e
6 18 En savoir + En savolr +

centres fixes infirmier-e-s DEST.

médecins du travail préventeurs et préventrices

Découvrir [AIST

e Cliquez sur cette icone
(en haut a droite de la page)

8 Espace adhérents

e Une nouvelle fenétre s’affiche :

Saisissez ensuite votre numéro adhérent ainsi que le mot de passe que nos équipes vous ont
communiqué lors de votre adhésion.
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SANTE TRAVAIL

Se connecter sur son espace adhérent

N© adhérent : 7001

Mot de passe c-emmocorrsees

(O Je dispose d'une connexion en tant que mandataire

/ Tai oublié mon mot de passe

Retrouver son mot de passe

En me connectant au site, j'accepte que les informations saisies soient exploitées par le Service de santé au Travail dans le cadre
de la mission qui lui est confiée.

& Lors de votre premiére connexion, il vous sera demandé de modifier votre mot de passe afin d’assurer une totale confidentialité.


http://www.aist-beziers.org/

2. PRISE EN MAIN DE VOTRE ESPACE

A travers votre espace, vous retrouverez lensemble des informations financiéres et
administratives, concernant votre entreprise.
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Bienvenue sur 'espace adhérent
de LAIST Béziers Coeur d’Hérault

EBOIrPH@M D

Cette espace vous est dédié pour :

« la déclaration de vos effectifs ;

« la gestion de votre personnel ;

» [a mise a jour des informations
concernant votre entreprise ;

* le paiement de vos cotisations .

Une fois connecté, une nouvelle page d'accueil s'affiche, ainsi que plusieurs onglets
sur le c6té gauche de votre écran :

ACCUEIL

2.1 VOS INFORMATIONS

2.2 VOS CONTACTS

2.3 LISTE DE VOS SALARIES

2.4 VOS FACTURES ET VOTRE ECHEANCIER

2.5 VOS DECLARATIONS

2.6 DEMANDE DE RENDEZ-VOUS

2.7 VOS SYNTHESE D’ACTIVITE

VR RN




2.1 VOS INFORMATIONS

Dans cet onglet Informations, vous avez ici la possibilité de :

Modifier vos informations
AIST

sestion mot de passe I éconnexic
SANTE TRAVAIL [3 7001 - ADH TEST 1 (SUPERVISEUR) ﬂ Gestion mot de passe U Déconnexion

Informations administratives

rd Modifier les informations |

4 Adresse principale E Me contacter

OGECADHTEST 1 ‘. Télephone : 04.67.09.27.70 , . .

A OR SEoRts CLEMENCEA . wawz  DEclarer un changement de situation
?::r?r? EBDEZIERQ [ Portable :

Données administratives : @ Email administratif : verin beziers.org

Activité : Code NAF : 81212

SIRET : 1598176400027 Neltoyage courant des bitiments

TVAintra. @

Date d'adhésion : 12/01/2021

Je souhaite opter pour le prélévement SEPA Je souhaite déclarer un changement de situation

Vos contacts et adresses

BEEOIrPHOC@ R

& Ajouter une adresse + Ajouter un contact

& Adresse de ADMINISTRATIF # Responsable

AIST GGG hhhh

Rajouter une adresse / un contact

e Vous avez la possibilité de rajouter une adresse d’une filiale ou autre.

e Concernant le(s) contact(s), cela peut étre les coordonnées de votre DRH, de votre cabinet
comptable ... en bref, la personne de confiance qui gere ce portail.

Créer un contact

Créer une adresse postale

-- Choisir un type --

Code Postal

Ville

Annuler

At _




2.2 VOS CONTACTS €

Vous retrouvez dans cette partie les coordonnées de votre service de santé au travail, mais aussi
celles du médecin du travail, de Uinfirmier (I.D.E.S.T.) et du secrétariat médical qui vous
accompagne dans le suivi de vos salariés.

w ﬂ Gestion mot de passe

SANTE TRAVAIL [ 7001 - ADH TEST 1 (SUPERVISEUR)

Centre de visite Equipe pluridisciplinaire

Q  Adresse: AIST BEZIERS CLEMENCEAU & Médecin BALESTIE MARYSE
79 AVENUE GEORGES CLEMENCEAU
34500 BEZIERS

(I) Déconnexion

& Secrétaire PELISSIER NATHALIE @
L, 0467.0927586
= ot balestis @aist-bezi
Y. Téléphone : 04.67.09.27.70

& Fax: 04.67.09.27.79 & Préventeur

@
& WEST @

Equipe Administrative

Association Interprofessionnelle de Santé au Travail
79, avenue Georges Clémenceau
BP40080

BEEOIrEH @M >

34502 Béziers cédex
Tél : 04 67 09 27 70 Pour obtenir davantage d'informations, @
i L 1 cliquez sur Loeil pour + de détails !

Du lundi au jeudi de 8h00 a 12h00 et de 13h30 a 17h00
Le vendredi de 8h00 a 12h00 et de 13h30 a 16h30

€ Notre équipe médicale est a votre disposition afin de vous conseiller sur le plan de la prévention
ainsi que pour vous accompagner dans le suivi de santé de vos salariés.



2.3 LISTE DE VOS SALARIES

Vous avez ici la possibilité d’ajouter ou de sortir vos salariés de votre effectif, d’exporter la liste
de ces derniers sur un fichier Excel ou de l'imprimer.

;

SANTE TRAVAIL

BEEOIPH © @ »

[2] 7001 - ADH TEST 1 (SUPERVISEUR)

Créer un salarié

Liste salariés

-+ Ajouter un salarié

B Sortir un salarié

Exporter la liste

15
"

10

s al Effectifs suivis

1

0

sl SIA
B D M P T
() Afficher I détail des salariés

d MARC PETIT né(e) le 21/03/2002 (ST)

Modification du salarié : MARC PETIT

6 Imprimer la liste ”

@ Gestion mot de passe (‘) Déconnexion

Controler la liste

B senscodercs

W seosposte de travail

Tous  Rechercher: MARC

g
/

Cliquez sur le crayon pour

modifier les informations du salarié

A

Sortir le salarié

Situation civile :

Catégorie déclarée : sI

Nom de naissance : MARC

Prénom : * PETIT

N° Sécurité Sociale (INS) :

Situation dans l'entreprise :

Date d'embauche : 26/01/2021

Coutrat N contrat & durée indéterminée v
Déter t Suivi Individuel :

() Aucun suivi particulier pour ce salarié

() Femme enceinte, allaitante ou venant
d’accoucher

() Habilitation de conduite de certains
équipements automoteurs et de levage
(CACES)

Moins de 18 ans non affectés a travaux Rayonnements ionisants catégorie A
! 8
réglementés

() Salari¢ exposé a I'amiante () Salari¢ exposé a manutention manuelle, port
de charges > 55kg (R4541-9)

Salarié exposé au risque de chute de hauteur Salari¢ exposé au risque hyperbare
P q i gUERTR
lors du ge / démontage d'échafaud

() Salarié exposé aux champs
électromagnétiques si VLE dépassée

(O Titulaire d’une pension d’invalidité

Contrainte(s) de convocation :

Par défaut, la catégorie de votre salarié
est en « Suivi Individuel »(SI), pensez a bien
changer ce statut en fonction de votre salarié~

* champs obligatoires

Annuler

Nom marital :

Date de naissance : * 21/03/2002 Sexe: (@ Homme QO Femme
Poste de travail : ‘ CHEF
Code PCS : N Q

%

() Habilitation électrique (travaux sur
installations électriques)

[ Rayonnements ionisants catégorie B
[ salari¢ exposé au CMR
[ Salari¢ exposé aux agents biologiques groupe

2 (AB2)
O Travailleur de nuit

Commentaire(s) :

e

() Moins de 18 ans affectés aux travaux
réglementés

() Risques particuliers motivés par I’employeur
[ Salari¢ exposé au plomb
() salarié¢ exposé aux agents biologiques

pathogenes groupes 3 et 4 (ABP3 et 4)
[ Travailleur handicapé (TH)

Pensez a bien valider Lensemble
des informations une fois terminé !



2.4 VOS FACTURES ET VOTRE ECHEANCIER E

Dans cet onglet vous pourrez consulter et imprimer vos factures, renseigner vos informations
SEPA ainsi que consulter votre échéancier.

AIST Consultez vos factures
SANTE TRAVAIL 7001 - ADH TEST | (SUPERVISEUR) par a"née
ﬂ Mes factures < Toutes les années > v
SEPA
Ne Date Type de facture Montant TTC ~ Période
o 3 Mes factures non réglées
L 411689 18/08/2021 Cotisation F 534,60 € 2éme trimestre 2021 a
] 5120374 26/012021 Cotisation F 356,40€  ler trimestre 2021 E .
@ [ 402029 18/11/2020 Majorations de retard F 130,106 3éme trimestre 2020 H REHSEIgHEZ votre
L J 402815 18/11/2020 Majorations de retard F 153,06€  ler rimestre 2020 E IBAN + BIC pDur
a ] 5109144 23/09/2020 Cotisation F 356,40€  3éme trimestre 2020 H un prélévement
® 400287 03/09/2020 Majorations de retard F 10,03€  2éme trimestre 2020 E automatique SEPA
9 [ ] 397395 18/08/2020 Cotisation F 445,50€  2éme trimestre 2020 H
L J 397396 18/08/2020 Majorations de retard F 9301 €  2éme trimestre 2020 E
@ ] 396806 23/06/2020 ABSENCE NON JUSTIFIEE F 36,00€  ler trimestre 2020 E .
@ 5008959 19/05/2020 Cotisation F 44550€  ler trimestre 2020 E Imp"mez Et/ ou
3 Mes factures acquittées em'egistrez VoS
@ 5116347 30/12/2020 Cotisation F 65340€  4éme trimestre 2020 H fa(tures sur
L ] 403590 30/12/2020 Cotisation A 65340€  déme trimestre 2020 H votre or dinateur
[ 402048 07/12/2020 Majorations de retard F 10,03€  3éme trimestre 2020 E
L] 203444 07/12/2020 Majorations de retard A 0036 3éme trimestre 2020 n
® 396811 24/06/2020 ABSENCE NON JUSTIFIEE A 36,00€  ler trimestre 2020 E
o 396812 24/06/2020 ABSENCE NON JUSTIFIEE F 36,00€  ler trimestre 2020 H
< 396813 24/06/2020 ABSENCE NON JUSTIFIEE A 36,00€  ler irimesire 2020 E
o 396810 24/06/2020 ABSENCE NON JUSTIFIEE F 36.00€  ler trimestre 2020 n

Mon échéancier

Imprimer I'échéancier

REDT: 3 ¥ T R : TEET: SaS SSaa =
N Date diémission dexigibilité . Typedepicce Debit e Credit e 2020 ket =]
5098959 19/05/2020 19/05/2020 Cotisation 445,50 € ler trimestre 2020
396806 23/06/2020 23/06/2020 ABSENCE NON JUS... 36,00 € Ler trimestre 2020
397395 18/08/2020 18/08/2020 Cotisation 445,50 € 2éme trimestre 2020
397396 18/08/2020 18/08/2020 Majorations de ... 93,01 € 2éme trimestre 2020
400287 03/09/2020 03/09/2020 Majorations de ... 10,03 € 2éme trimestre 2020
5109144 23/09/2020 23/09/2020 Cotisation 356.40 € 3éme trimestre 2020
402815 18/11/2020 18/11/2020 Majorations de ... 153,06 € ler trimestre 2020
402029 18/11/2020 18/11/2020 Majorations de ... 139.10 € 3éme trimestre 2020
5120374 26/01/2021 26/01/2021 Cotisation 356.40 € Ler trimestre 2021
411689 18/08/2021 18/08/2021 Cotisation 534,60 € 2¢me trimestre 2021

2 569,60 €

Solde débiteur

2569.60 €



2.5 VOS DECLARATIONS e

Retrouvez ici lensemble de vos déclarations de cotisations, d’effectifs...

;

a8 Gestion mot de passe

SANTE TRAVAIL 7001 - ADH TEST | (SUPERVISEUR)

Liste des déclarations

@ Facturée & Saisir votre déclaration
. Confirmée E Imprimer votre déclaration
@ Encours
@ Asaisir
. Non saisissable

N° déclaration Période

BEEOIMH @ 0

Par le biais d’'un code couleur (voir ci-dessus), vous serez informé en temps réel du traitement de
chacune de vos déclarations.



2.6 DEMANDE DE RENDEZ-VOUS M

Prévoyez l'ensemble des rendez-vous médicaux de vos salariés et consultez-les a votre guise.

& Cette fonctionnalité ne sera disponible qu'a partir de la rentrée 2022.

SANTE TRAVAIL 7001 - ADH TEST 1 (SUPERVISEUR) )
“ Mes rendez-vous i venir
Il est possible de demander une annulation de rendez-vous 2 jours ouvrés a l'avance.
=



2.7 SYNTHESE DE VOTRE ACTIVITE (22

Cet onglet vous permettra d’avoir une vue d’ensemble des différentes actions réalisées par votre
service de santé au sein de votre entreprise (Actions en Milieu de Travail, sensibilisations etc.)

& Cette fonctionnalité ne sera disponible qu'a partir de la rentrée 2022.

SANTE TRAVAIL [ 7001 - ADH TEST I (SUPERVISEUR)
L < TR
=}

e Consultable par année.

10



Avec uEgar, nous poursuivons notre transformation digitale
avec pour seul objectif, celui de vous offrir les services les plus efficaces.

L’AIST Béziers met a votre disposition un espace de santé au travail
hautement sécurisé et 100 % mobile concu pour vous et vos salariés.

Avec comme but, une meilleure prévention des risques
et un meilleur suivi de santé au sein de votre entreprise.

Pour toutes questions, vous pouvez joindre
la hotline de notre service support adhérent :

Par téléphone au :
04 6709 27 74

ou par mail a I’adresse :
hotline@aist-beziers.orqg

AIST.
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